GUIDE PRATIQUE

[s] KoBoToolbox

Par:
MINGIEDI LUTUMBA Daniel-Hardy
Facilitataire, Informaticien, Data Manager




Infroduction

» FEtablir un systeme de supervision a distance de projets et de Suivi &
Evaluation via KoboToolbox

» Ce dont vous aurez besoin :
1. Un ordinateur portable avec connexion internet

2. Smart phone ou tablette avec capacité GPS/Localisation




Ce que nous couvrirons :

Créer et configurer un compte KoboToolbox

Créer des formulaires sur mesure avec Localisation et Données multi-
medias

Partager des formulaires avec d'autres utilisateurs et agents de terrain

Accéder aux questionnaires sur téléphones, tablettes, et ordinateurs via un
lien internet

Accéder aux questionnaires sur smart phone Android via I'app Kobo
Collect

Voir et exporter des données collectées sur le terrain
Analyse basique des résultats de I'enquéte dans KoBoToolbox



» Naviguez vers : http://www.kobotoolbox.org/
» Cliquez “"GET STARTED”
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Naviguez vers :
http://www.kobotoolbox.org/

Cliquez “GET STARTED”

SIMPLE, ROBUST AND POWERFUL TOOLS
FOR DATA COLLECTION

Used in the most demanding contexts
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» Cliquez “or create an account”

B Google Traduction X Guide de formation KoBoToolbe: X 4 e 5 a X
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GET STARTED

Get started with KoBoToolbox now, it's free and it takes under a minute. We have two
publicly-available instances of KoBoToolbox you can choose from:

Unlimited Use for Researchers, Aid Workers
Humanitarian Organizations & Everyone Else
G wsccon [ moccoon |
or login oroan

Sélectionnez “Sign Up or Log in”
Advanced users can also i Sous le titre:
machine) using Docker. S upeGE ARCHERS, AID WORKERS & EVERYONE ELSE”
Utilisez le compte de droite !

OPEN SOURCE DEVELOPMENT SUPPORTED BY Cliguez “or create an account” :

-
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» Remplissez le formulaire avec les informations requises et cliquez “Create Account”

Image

Ouvrir un compte 0 KoBo

N de ' isati ~ :
S SN KoBoToolbox is an integrated set of tools for

building forms and collecting interview
responses. It is built by the Harvard
Humanitarian Initiative for easy and reliable use
in difficult field settings, such as humanitarian
emergencies or post-conflict environments.

This installation of KoBoToolbox may only be
used for small survey deployments, which
means less than 10,000 submissions as well as
5GB file uploads per user per month. If you
require more, please contact us.

If you are a organization providing humanitarian
assistance, please use OCHA's KoBoToolbox
installation instead, which provides an unlimited
number of submissions.

L Terms of Service | Privacy Policy

Saisissez le méme mot de passe que précédemment, pour vérification

Remplissez le formulaire avec
les informations requises et
cliquez “Create Account”
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° °
» Lorsque vous voyez cefte page, naviguez vers votre compte email
[ KoBoToolbox ® /M Activate your KoBoToolb
€ C @ Secure | hitps//mail.google.com/r
Google L a
0 KoBo om- e e e a1 moa o
E=n Activate your KoBoToolbox Account I« & 8
I Inbox (1) supporti@@kobotoolbox.org via amazonses.com 11:42 AM (11 minutes ago) - -
. Starred tome [«
Thanks for creating a KoBoToolbox account. _
Sent Mai Thanks for signing up with KoBoToolbox!
Drafts Confirming your account will give you full access to KoBoToolbox applications. Please visit the following url to finish activation of your new account,
Please click the activation link in the email just sent to More ~ hyrp_ssa
you - Q HRRP + hitps:/(kf.kobotoolbox.org/accounts/activate/Sd244aar 0e4b2 217 36d2a395cddacalB0erase
Please visit hitp:/'SURERON ROBOTODIAUA Y 0 o i iaon urt now 10 get started. There you can also post questions to the community
(recommended) or to us directly.
Best i i
Bt o Cliquez le long lien dans
I'email afin d’activer votre
s compte.
Mo recent chats .
Start a new one :ﬁ-.i.fl‘?-maﬁs GB used Terms - Privacy

Last account activitv: 13 minutes aoo



» Ceci estla page d’accueil apres avoir accéder au compte KoboToolbox

= D’ici, vous pouvez créer de nouveaux projets ou retrouver des projets existants (PC et
Mobile)

P Rougeole D

iii ! Déployés 1

. o
.,- Brouillons 1

i Archivés 0
Utilisez les icénes dans le coin gauche de la page afin de passer
d'un projet & I'autre (cad les questionnaires) ainsi qu’a la
bibliotheque de questions.

’ropriétaire

Aoi

« Projets » sont des questionnaires que vous créez pour
collecter des données. Demiére

soumission
Hier &

Dans la “Bibliothéque” vous trouverez des questions 19:26

communément utilisées et publiées par d’autres utilisateurs de
Kobo, ainsi qu’un endroit ol sauvegarder les questions que
vous utilisez régulierement dans vos questionnaires.
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» Lorsque vous créez des questionnaires, ils seront sauvegardés dans la
section « Brouillons » de la page « Projets ».

= Lorsque vous avez terminé de créer un questionnaire, vous devez le

déployer. Une fois déployé, le questionnaire apparait dans la section
“Déployé”.

» Les anciens questionnaires que vous n’utilisez plus, apparaitront dans les
1] (I |
Archives
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=» Pour commencer, cliquez sur “Nouveav”,
» Ensvuite, cliquez sur “Projet”

» Nommez votre « projet » (cad votre enquéte/questionnaire) et donnez-en
une breve description.

» Ensuite, sélectionnez le secteur, le pays et cliquez sur “Créer le
projet/Create Project”

0 KoBo Q, Search Projec




Create New Project from Scratch

Nommez votre « projet » (cad
votre enquéte/questionnaire)

Enter short descnption here E‘t annEZ-En UHE brE‘JE
description.

Enter title of project here

Ensuite, sélectionnez le secteur,
le pays et cliquez sur “Créer le
projet/Create Project”

CREATE PROJECT '




Test Project

You et

‘ Search Library



Une fois que vous avez crée un projet

Le nom de votre questionnaire doit étre écrit au-dessus de la page et peut
étre édité en tapant dans la boite et en cliguant SAUVEGARDER.

» Tapez votre question et cliquez « AJOUTER QUESTION » ou + :ojet | y

iﬁi Ajouter a Q Mise en
m Age o
123 9 W
En année ]
‘ Search Library O
- Sexe o
— indice de question ]
1 SERIS I |
o | Masculin | mascullr
+ Add Question & | Feminin | T
+ Cliquez pour ajouter
une autre réponse...
Profession o
= v .
indice de question L]




» Choisissez le type de question
G
What is the Project Name?
E} Salecl Dne EE Sabec Many Ebﬂ Taxl 123 Humbas
1.0 Decimal :lﬂ Date O Time {'.;_h Date & time
;' Point E Phote il Audio B Vides
&  Line = Note | Barcode [ fcknowledge

. Area !!! Matris | Rating I,'

Runking 1#1 Caleulate




» Apres avoir choisi le type de question, vous reviendrez vers le questionnaire.
Veuillez noter les icones sur la droite de la question pour accéder aux
parametres, copier, effacer ou ajouter la question a la bibliotheque.

Paramétres

Effacer Question
Copier Question

Ajouter Question a la bibliotheque




» Cliguez sur l'icone “Parametres” pour ouvrir le menu suivant

Data Column Mame What_, 'IhE_F'ru-ject_Name

Quiestion Hint
Mandatory Response Yes

Default Response:

Appearance (Advanced): select




Nom de la Colonne des Données : Ceci fait référence au titre de la colonne
qui reprendra les réponses G cette question lorsque vous aurez exporte les
données vers un fichier Excel. Ce titre devrait étre court et précis, peut contenir
des chiffres (mais ne peut pas debuter avec un chiffre), des lettres (uniquement
alphabet latin), ef des firets bas (_). Il ne peut pas y avoir d'espaces ni de
caracteres speciaux.

Indice de question : Le texte que vous inserez ici apparaditra en petit sous le fitre
de la question. Vous pouvez utiliser ceci pour donner du contexte ou une
explication a votre question.

Réponse obligatoire : Cochez cette case pour rendre une question obligatoire.

Réponse par Défaut : Si I'enquéteur ne donne pas de réponse pour cette
question, linformation que vous inscrivez dans cette case sera utilisée par
défaut pour remplir votre fichier de données..

Apparence (avancée) : Sélectionnez une option ou enfrez un code pour
changer l'apparence de la question. Ceci n'est pas requis mais peut étre utile
dans certains cas.



» Skip Logic (“Criteres de passage”): Une fois I'icone “Parameéetres” sélectionné,
naviguez a gauche de I'écran et sélectionnez “Criteres de passage”. Ensuite,
cliquez sur “+ajouter une condition”

® » What is the status of this project?

& Settings

Skip Logie

» [orsque vous étes sur la page « Criteres de passage/Skip Logic », cliquez sur
« Choisir une question depuis la liste », et choisissez la question souhaitée.

» Maintenant, sélectionnez la « logique » dans « Criteres de passage ». Dans
cette section, vous décidez quelle condition doit étre remplie afin qu'une autre
question soit posée. Dans cet exemple, tant que le répondant répond a la
question « Nom du projet », il pourra répondre a la question « Etat du projet ».




» Assurez-vous de sauvegarder votre questionnaire aussi
souvent que possible. Si vous avez fterminé le

questionnaire, alors cliquez sur « X ». Vous POUVEZ
toujours revoir votre brouillon avant de le déployer et
vous pouvez egalement I'éditer apres qu'il soit déploye.
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» |orsque vous étes prét a déployer le questionnaire, cliquez sur la section
« Brouillon » et choisissez le formulaire que vous désirez déployer. Ensuite,
cliquez sur « Déployer ».

DEPLOY

» Attendez un instant ou rafraichissez la page (CTRL + r) et vous trouverez
votre questionnaire dans la section « Déployés » ainsi que tous les
nouveaux détails a propos du questionnaire.




Au-dessus du bouton « Redéployer », vous trouverez des icones pour les
modifications, la visualisation, le remplacement du questionnaire par un
document XLS, et plus (telecharger, copier/cloner, et partager).

|

Modifier : Vous pouvez toujours modifier votre formulaire apres son
déploiement. Si vous choisissez de le faire, cliquez sur l'icbne "Modifier” et
apportez les modifications nécessaires. "Redéployez’ votre formulaire lorsque
vous avez terminé, et votre formulaire aura un nouveau numeéro de version.

Apercgu : cliquez sur cette icdne pour voir d quoi ressemble votre formulaire du
point de vue du repondant.

Remplacer par XLS : Si vous avez modifié votre formulaire en dehors du site Web
de KoBo, vous pouvez télécharger le fichier XLS ici.



... : Cliguer sur licbne "Plus d'options" vous permettra de sélectionner l'une
des opftions suivantes:

Télécharger au format XLS ou XML : Le téléchargement du formulaire en
I'un de ces fichiers vous permetira d'effectuer des modifications manuelles
(fres avancées) ou de le partager avec quelgu'un hors ligne.

Partager ce projet . Vous pouvez partager ce formulaire avec d'autres
utilisateurs de KoBo et vous pouvez leur attribuer certains privileges. Vous
pouvez eégalement le partager en tant que lien. (NOTE: Ceci est différent
de fournir un lien pour les enquéteurs a remplir. Il s'agit plutdét d'un lien pour
les autres utilisateurs de KoBo pour voir votre formulaire).

Cloner ce projet : Il s'agit essentiellement de copier et de sauvegarder une
nouvelle version de ce projet.



Il existe deux méthodes pour partager des formulaires avec des enquéteurs:

» Tous les enquéteurs qui ont 'app KOBO Collect installée sur leur
smartfphone Android peuvent directement télécharger les questionnaires
déployés, des leur déploiement (voyez instructions sur les prochains slides)

» ?7) Pour ceux qui n'utilise pas I'app (par ex. Si utilisation sur Iphone), le
questionnaire complete peut étre partagé via le lien. Pour cela, cliquez sur
le bouton “Copier”, ouvrez un email, SMS ou autre type de message et
collez le lien copié (CTRL + v).




Cecl fait partie de la tormation des
Data Manager

Utilisation de I'app ODK Collect sur smartphone et
tablettes Android pour collecter les données sur le
terrain

[s] KoBoToolbox




Remplir les formulaires via des liens URL
pour utilisation sur le terrain

® | orsque vous étes connectés a l'infernet, ouvrez le lien vers le formulaire

» Sur un téléphone ou tablette, assurez-vous de copier le lien et ouvrez-le dans
votre navigateur, plutot que de I'ouvrir via votre application email ou de
messagerie. Ainsi, votre navigateur gardera une trace de votre historique
internet et vous pourrez facilement accéder au formulaire plus tard.

= || estrecommandé de mettre la page du formulaire dans vos favoris dans votre
navigateur, pour le rendre encore plus facilement accessible.

= Surle terrain, il n'est pas necessolre d'avoir internet pour remplir le formulaire.
Naviguez smplemen’r jusqu'a I'URL que vous aviez visité precédemment ef
commencez a remplir le formulaire.

= Chaque fois que le formulaire est rempli, vous recevrez un message de “succes
et la page se rafraichira vers un formulaire vierge.

= Une fois gue vous aurez une connexion cellulaire ou infernet, les formulaires
complétés seront automatiquement téléchargés sur le site Kobo Toolbox.




Visualiser et exporter les données
Apres la collecte sur le terrain

» Une fois que les enquéteurs ont collecté les données sur le terrain, vous
pouvez les voir en naviguant vers la page des formulaires déployés et en
sélectionnant « DONNEES » ou « DATA » au-dessus de la page.

South Sudan Portfolio Standard Form (test 2)

v2 REDEPLOY

Collect data



» Une fois dans la section « Données », vous pouvez voir les graphiques de vos
données créés automatiquement en cliquant sur « Rapports ». Ceux-Ci
peuvent étre utiles pour avoir un survol rapide de vos données non traitées,
mais ne serait pas toujours utiles en fonction du type de données que vous
avez collecté. KoBo prévient,

“ DAGA

NB: C'est un rapport automatisé basé sur les données brutes soumises a ce
projet. Veuillez effectuer un neftoyage approprié des données avant d'utiliser
les graphiques et les figures utilisés sur cette page



» Vous pouvez aussi voir vos données sous forme de tableau, format type
Excel, dans la section « Tableau ». Veuillez noter que la taille de chaque
champ est limité dans cetfte option, ce qui peut donner I'impression que les
données sont « coupées ». Cependant, lorsque vous télechargez ce
tableau dans Excel, vous aurez acces a tout le contenu qui a été collecté.

I DATA

fOUD SEMIraLor Update Table

Image
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» A partir d'ici, vous pouvez aussi éditer les données brutes qui ont été
téléchargés sur le compte. Etant donné que les données peuvent
théoriguement étre modifiées avec cette option, il est important que seuls
les administrateurs désignés aient acces a ce compte.

» Dans “Gallerie Photo”, vous pouvez voir les photos, video, et autres médias
uploadés pour votre projet. Vous pouvez I'ouvrir dans une nouvelle fenétre
ou les télécharger individuellement. Vous pouvez aussi télécharger toutes
les photos ensemble dans un dossier zippé.

» Utiliser la Carte afin de voir le lieu exact ou vos données ont été collectées.
La carte interactive vous permet de changer les couches de I'arriere-plan,
de catégoriser les données en fonction de code couleur, et de zoomer
dans chaqgue point individuellement.




» Plus de flexibilité pour I'analyse de données est possible si vous les
télechargez et ensuite les nettoyez ou formattez les données en fonction
des condifions spécifiques au projet.

» Exporter des données vers un fichier Excel vous permet de les connecter
avec une base de données S & E existante et ou de créer un systéeme de $
& E basés sur les données Kobo.



» Sur la page « Téléchargements », vous pouvez télécharger les données sous
plusieurs formats. Il est recommandé de télécharger toutes les données
sous format XLS (défaut) et de travailler dans Excel. Ainsi, vous pouvez
facilement transformer vos données en format CSV et par exemple,

uploadé dans Google Earth pour cartographier vos données (voir
présentation separée).

XLS

T

DOWNLOAD




MERCI POUR VOTRE
ATTENTION




